ZARZADZENIE NR*2%2011

PREZYDENTA MIASTA BYDGOSZCZY
z dnia 14 czerwca 2011r.

w sprawie ustalenia symboli literowo-cyfrowych
do stosowania przy znakowaniu korespondencji w Urzedzie Miasta.

Na podstawie § 65 ust.1 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Bydgoszczy, stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 59/2011 Prezydenta Miasta
Bydgoszczy z dnia 24 stycznia 2011r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Bydgoszczy, zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Bydgoszczy Nr 71/2011 z dnia 28 stycznia 2011r. oraz
Nr 329/2011 z dnia 18 kwietnia 2011r.

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Ustali¢ nastepujgce symbole literowo - cyfrowe do stosowania przy

znakowaniu korespondencji Prezydenta Miasta Bydgoszczy, Zastepcéw Prezydenta,
Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta :

1) Prezydent Miasta symbol PM.

2) Zastepca Prezydenta symbol ZPM-|.

3) Zastepca Prezydenta symbol ZPM-II.
4) Zastepca Prezydenta symbol ZPM-III.
5) Zastepca Prezydenta symbol ZPM-IV.
6) Sekretarz Miasta symbol SM.

7) Skarbnik Miasta symbol SkM.

§ 2. Ustalam nastepujgce symbole literowo-cyfrowe do stosowania przy
znakowaniu korespondencji przez wewnetrzne komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy w Wydziatach Urzedu/ Zespotach oraz wyodrebnione stanowiska
pracy:

1) w Wydziale Organizacyjno — Administracyjnym —symbol WOA

- WOA-L - Referat Organizacyjny

- WOA-IL. - Referat Administracyjny

- WOA-IIL. - Referat Kadr

- WOA-IV. - Referat Obstugi

- WOA-V. - Referat Techniczny

- WOA-VL - samodzielne stanowisko ds. Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania

-WOA-VIl. - wieloosobowe stanowisko ds. BHP oraz profilaktyki
przeciwpozarowej

- WOA-VIIL - samodzielne stanowisko ds. administracyjno- technicznych



- WOA-IX. - samodzielne stanowiska: Doradca Prezydenta
Asystenci Prezydenta

2) w Wydziale Informatyki — symbol WI

- WI-l. - Referat Zarzadzania Systemami Aplikacyjnymi

- WI-I. - Referat Zarzadzania Infrastrukturg Teleinformatyczng

- WI-NL - Referat Utrzymania Urzadzen Teleinformatycznych

- WI-IV. — wieloosobowe stanowisko do spraw organizacyjno-finansowych
- WI-V. — wieloosobowe stanowisko do spraw informatycznego wsparcia

uzytkownikow,

3) w Wydziale Budzetu i Finanséw — symbol WBF

- WBF-1. - Referat Planowania Budzetowego

- WBF-II. - Referat Sprawozdawczoéci i Obstugi Finansowo-Ksiegowe;)
Budzetu Miasta

- WBF-ill. - Referat Ksiegowosci Dochodowej

- WBF-IV. - Referat Obstugi Finansowej Urzedu Miasta

- WBF-V. - Referat Ksiegowosci Wydatkow

- WBF-VL - Referat Plac

- WBF-VIIL. - Referat Obstugi Finansowo-Ksiegowej Swiadczen Rodzinnych,

4) w Wydziale Podatkéw i Oplat Lokalnych — symbol WPL

- WPL-I. - Referat Wymiaru Podatkéw i Optat Lokalnych
- WPL-IIL. - Referat Ksiegowosci Podatkowej
- WPLHIL. - samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych,

5) w Wydziale Kultury i Wspélpracy z Zagranica — symbol WKW

- WKW-I. - Referat Kultury i Nauki
- WKW-II. - wieloosobowe stanowisko ds. organizacyjno-ekonomicznych
- WKW-III. - wieloosobowe stanowisko ds. wspotpracy regionalnej

i miedzynarodowej
-WKW-IV. - Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow
- WKW-V, — Miejski Komitet Ochrony Pamieci Walk | Meczenstwa,

6) w Wydziale Inzyniera Miasta i Nadzoru Inwestycyjnego — symbol WIM

- WIM-I. - Referat Inzyniera Miasta
- WIM-IL. - Referat Obstugi Finansowej i Technicznej Inwestycji Miasta
- WIM-III. - samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych,

7) w Wydziale Rozwoju i Strategii Miasta — symbol WRS

- WRS-L. - Referat Rozwoju
- WRSHII. - Referat Funduszy Europejskich
- WRS-lIL. - samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych,



8) w Wydziale Administracji Budowlanej — symbo! WAB

- WAB-IL. - Referat Zagospodarowania Przestrzennego

- WAB-IL. - Referat Architektury

- WAB-IIL. - Referat Administracyjny

- WAB-IV. - samodzielne stanowiska ds. prawno-administracyjnych,

9) w Wydziale Mienia i Geodezji — symbol WMG

- WMG - samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych
- WMG-I. - Referat Geodezji i Katastru

- WMG-IL. - Referat Obrotu Nieruchomaosciami

- WMG-HII. - Referat Terenowo-Prawny

- WMG-IV. - Referat Gospodarki Gruntami

- WMG-V. - Referat Lokali i Wspélnot Mieszkaniowych,

10) w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska — symbol WGK

- WGK-L. - Referat Obstugi Finansowej i Technicznej
- WGK-IL - Referat Utrzymania Czystosci Miasta
- WGK-III. - Referat Zieleni
-WGK-IV. - Referat Projektow Srodowiskowych
- WGK-V. - Referat Pozwolen i Uwarunkowan Srodowiskowych
- WGK-VI. - Referat Rolnictwa i Gospodarki Wodnej
-WGK-VIl. - Referat Ochrony Ziemi,
11) w Wydziale Uprawnien Komunikacyjnych — symbol WUK
- WUK-I. - Referat Nadzoru Komunikacyjnego
- WUK-IL. - Referat Rejestracji Pojazdow
- WUK-HL. - Referat Praw Jazdy,

12) w Wydziale Edukacji — symbol WE

- WE-\. - Referat Ekonomiczny

- WE-II. - Referat Strategii i Jakosci Edukagji

- WE-III. - Referat Organizacji O$wiaty

- WE-IV. - samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych

- WE-V. - wieloosobowe stanowisko ds. zasobéw oswiatowych i remontow
- WE-VI. - Gtébwny Specjalista ds. aplikacji i analiz informatycznych
-WE-VIL. Referat Sprawozdawczoéci i Rozliczen,

13) w Wydziale Promocji, Sportu i Turystyki — symbol WPST

- WPST-I. - Referat dotacji i wsparcia finansowego
- WPST-lL. - wieloosobowe stanowisko ds. prawno - ekonomicznych
- WPSTHIL. - wielooscbowe stanowisko ds. strategii promocji miasta
i sportu
-WPST-IV. - wieloosobowe stanowisko ds. promociji turystyczne;j i
pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowania
- WPST-V. - wieloosobowe stanowisko ds. wydawnictw promocyjnych
-WPST-VIL. - wieloosobowe stanowisko ds. organizacji przedsigwziec
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promocyjnych

-WPST-VIl. - wieloosobowe stanowisko ds. wspétpracy promocyjnej ze
szkotami i uczelniami
-WPST-VIIl. - samodzielne stanowisko ds. administracyjno- organizacyjnych,

14) w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego — symbol WZK

- WZK-I. - Referat Planowania Cywilnego

- WZK-II. - Referat Obrony Cywilnej

- WZKHIL. - samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych
- WZK-V. - Referat Koordynacji Bezpieczenstwa,

15) w Wydziale Spraw Obywatelskich — symbol WSO

- WSO-l. - Referat Ewidencji Ludnosci

- WSO-II. - Referat Wojskowy

- WSO-IIL - Referat Dowodow Osobistych

- WSOV, - Referat Zezwolen Alkoholowych

- WSO-V. - samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych
- WSO-VI. - Referat Spraw Spofecznych,

16) w Wydziale Zaméwien Publicznych — symbol WZP

- WZP-l. - samodzielne stanowisko ds. planowania i rejestrow postepowatt
0 udzielenie zamowienia publicznego i umoéw

- WZP-II. - samodzielne stanowiska ds. organizacji obstugi postepowan
0 udzielenie zaméwienia publicznego

- WZP-III. - samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych,

17) w Wydziale Zdrowia, Swiadczen i Polityki Spolecznej — symbol WZ$

- WZS-l. - Referat Dodatkéw Mieszkaniowych

- WZS-II. - Referat Swiadczen Rodzinnych

- WZS-III. - Referat Obstugi Swiadczen Rodzinnych i Alimentacyjnych
- WZS-IV. - samodzielne stanowiska ds. administracyjno-technicznych
- WZS-V. - Referat Swiadczen Alimentacyjnych,

- WZS-VI. - Referat Promocji Zdrowia i Polityki Spotecznej,

18) a)w Biurze Rady Miasta — symbol BRM,
b} w Radzie Miasta — symbol RM
stuzg do oznakowania catosci korespondencji w komaérkach,

19) w Urzedzie Stanu Cywilnego — symbol USC

- USC-L - stanowiska ds. rejestracji noworodkow

- USC-Il. - stanowiska ds. rejestracji matzenstw

- USC-III. - stanowiska ds. rejestracji zgonow

- USC-IV. - stanowiska ds. archiwum i wzmianek marginesowych,



20) w Zespole Obstugi Mediow i Informacji Publicznej — symbol ZOM
stuzy do oznakowania catosci korespondenciji w komérce,

21) w Zespole Kontroli — symbol ZK
stuzy do oznakowania catoéci korespondenciji w komorce,

22) w Zespole Prawnym — symbol ZP
stuzy do oznakowania catoéci korespondencji w komarce,

23) w Zespole Egzekucji, Kontroli i Orzecznictwa - symbol ZEK
- ZEK-L. - Referat Egzekuciji
- ZEK-II. - Referat Kontroli i Orzecznictwa,

24) w Zespole Obstugi Inwestora i Przedsiebiorczosci — symbol ZOI

- ZOI-l. - Referat Dziatalnosci Gospodarczej
- ZOI-L - Referat Obstugi Inwestora
- ZOI-lIL. - Giéwny Specjalista ds. promocji przedsiebiorczosci,

25) w Zespole Audytu Wewnetrznego —symbol ZAW
stuzy do oznakowania catosci korespondencji w komaérce,

26) w Zespole ds. Polityki Wtascicielskiej i Mieszkaniowej — symbol ZWM

- ZWM-{. - wieloosobowe stanowisko ds. polityki wlascicielskie]
- ZWM-IL. - wieloosobowe stanowisko ds. polityki mieszkaniowej
- ZWMA-IL. - samodzielne stanowisko ds. administracyjno-technicznych,

27} dla stanowiska Miejskiego Rzecznika Konsumentéw — symbol MRK,
28) dla Pelinomocnika Prezydenta ds. bezpieczenstwa — symbol PB,

29) dla Pelnomocnika Prezydenta ds. walki z korupcija — symbol PK,

30) dla Petnomocnika ds. oséb niepetnosprawnych — symbol PN,

31) dla Petnomocnika ds. wyboréw — symbol PW,

32) dla samodzielnego wieloosobowego stanowiska pracy ,Kancelaria Tajna”
— symbol KT,

§3. Traci moc zarzadzenie Nr 142/10 Prezydenta Miasta Bydgoszczy
z dnia 9 kwietnia 2010r. w sprawie ustalania symboli literowo-cyfrowych do
stosowania przy znakowaniu korespondencji w Urzedzie Miasta, zmienione
zarzadzeniami Prezydenta Miasta Bydgoszczy Nr 190/10 z dnia 26 kwietnia 2010r.,
Nr 88/2011 z dnia 3 tutego 2011r. oraz Nr 266/2011 z dnia 28 marca 2011r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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