Zalgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 232/2011
Prezydenta Miasta Bydgoszczy
z dnia 11 marca 2011r.

WYDZIAL KULTURY | WSPOLPRACY z ZAGRANIC A

Struktura wewn etrzna Wydziatu

1. Wydziat Kultury i Wspélpracy z Zagranic g dzieli si € na:

1) Referat Kultury i Nauki,

2) wieloosobowe stanowisko ds. organizacyjno-ekonomicznych,

3) wieloosobowe stanowisko ds. wspotpracy regionalnej i miedzynarodowej,
4) Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow — Miejski Konserwator Zabytkow,
5) Miejski Komitet Ochrony Pamieci Walk i Meczenstwa,

2.  Wydzialem kieruje Dyrektor, ktéremu podlegaj a:

1) Kierownik Referatu Kultury i Nauki,

2) wieloosobowe stanowisko ds. organizacyjno-ekonomicznych,

3) wieloosobowe stanowisko ds. wspétpracy regionalnej i miedzynarodowej,
4) Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow — Miejski Konserwator Zabytkow,
5) Miejski Komitet Ochrony Pamieci Walk i Meczenstwa,

Il. SzczegoOtowy zakres dziatania Referatu, wieloo  sobowych stanowisk pracy, biura:

1. Do zakresu dziatania Referatu Kultury i Nauki nalezy:

1)

2)

4)
5)

6)
7

9)

wspéipraca merytoryczna z samorzgdowymi instytucjami kultury:

¢ Teatrem Polskim im. Hieronima Konieczki,

¢ Muzeum Okregowym im. Leona Wyczétkowskiego,

«  Miejskim Osrodkiem Kultury,

e Galerig Miejskg bwa,

* WojewOdzka i Miejskg Bibliotekg Publiczng w zakresie podpisanego

porozumienia,

prowadzenie rejestru instytucji kultury, dla ktérych Miasto jest organizatorem,
prowadzenie spraw zwigzanych z wynagrodzeniami kadry kierowniczej samorzgdowych
instytucji kultury,
prowadzenie spraw zwigzanych z wyr6znianiem pracownikédw samorzadowych instytucji
kultury z okazji uroczystosci jubileuszowych oraz swigt narodowych,
prowadzenie spraw zwigzanych z wymiang kulturalng z innymi osrodkami
w Kkraju i za granica,
kontrola zadanh zleconych przez Miasto instytucjom kultury,
wspoOtpraca ze szkotami artystycznymi,
prowadzenie spraw zwigzanych z jubileuszami w szkotach artystycznych,
wspieranie dziatalnosci towarzystw i stowarzyszen naukowych,



10) wspotpraca merytoryczna z instytucjami kultury znajdujacymi sie poza nadzorem Miasta,
takimi jak:
¢ Filharmonia Pomorska,
e Opera Nova,
* Wojewddzki Osrodek Kultury i Sztuki ,Stara Ochronka”
* Pomorskie Muzeum Wojskowe i innymi,
11) prowadzenie spraw zwigzanych z jubileuszami w szkotach artystycznych,

12) prowadzenie spraw zwigzanych 2z wyr6znianiem pracownikéw instytucji kultury
znajdujacych sie poza nadzorem Miasta, z okazji uroczystosci jubileuszowych oraz swiat
narodowych,

13) pomoc merytoryczna w wykonywaniu przez instytucje kultury, znajdujace sie poza
nadzorem Miasta, zadan dotowanych z budzetu Miasta,

14) kontrola wykorzystania dotacji z budzetu Miasta na organizacije imprez
oraz zadan zleconych,

15) przygotowywanie materiatbw na posiedzenia Komisji Rady Miasta w zakresie zadan
Referatu,

16) prowadzenie spraw kapituty nagréd i stypendidw artystycznych oraz kapituty nagréd
i stypendiéw naukowych Prezydenta Miasta,

17) wspotpraca merytoryczna ze stowarzyszeniami kulturalnymi i zwigzkami twérczymi,

18) pomoc merytoryczna w wykonywaniu zadan statutowych przez stowarzyszenia
kulturalne i zwigzki tworcze, ze szczegllnym uwzglednieniem zadan dotowanych
Z budzetu Miasta,

19) realizacja zadan wynikajacych z mecenatu Miasta nad dziatalnoscig kulturalna,
ze szczegOllnym uwzglednieniem stowarzyszen kultury i Srodowisk twoérczych,

20) opracowywanie projektow programéw zadah spoleczno-gospodarczych Miasta
w zakresie Kkultury i sprawozdan z ich realizacji oraz gromadzenie danych
informacyjnych,

21) prowadzenie obstugi administracyjno-biurowej Miejskiego Komitetu Ochrony Pamieci
Walk i Meczenstwa, w tym: opracowywanie projektéw planéw pracy, sprawozdan,
preliminarzy wydatkow, przygotowywanie zestawien wykorzystania srodkéw finansowych
przeznaczonych na dzialalno$é, przygotowywanie posiedzen plenarnych, prezydium
i zespotow roboczych oraz sporzadzanie z nich protokotdw, prowadzenie
I przechowywanie akt z zakresu dziatalnosci,

22) informowanie Wojewddzkiego Komitetu Ochrony Pamieci Walk i Meczenstwa
0 wazniejszych dziataniach Miejskiego Komitetu,

23) wspoltpraca z organizacjami kombatanckimi i spotecznymi w zakresie ochrony pamieci,

24) wizytowanie miejsc pamieci narodowej na terenie Miasta,

25) przygotowywanie zlecen renowacji i remontoéw miejsc pamieci narodowej,

26) inicjowanie przygotowywania uméw o dofinansowanie w sprawach zwigzanych
z zakresem dziatania,

27) przedstawianie propozycji przedsiewzie¢ wynikajacych z zadan realizowanych przez
Wydziat do oceny przez Wydzial Rozwoju i Strategii Miasta — pod katem mozliwosci
finansowania ze srodkow Unii Europejskiej,

28) wspotdziatanie z Wydzialem Rozwoju i Strategii Miasta w zakresie wymiany informacji
niezbednych do przygotowywania projektow wspotfinansowanych ze s$rodkéw Unii
Europejskiej,

29) wspotlpraca w  opracowywaniu  wlasciwej merytorycznie  czesci  wnioskéw
o Srodki zewnetrzne z Unii Europejskiej (w tym dokumentacji projektowo-kosztorysowej),

30) delegowanie osoby do stalych kontaktéw i wspéipracy na czas przygotowania i
wdrazania projektu,



31) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania w Wydziale.

2. Do zakresu dzialania wieloosobowego stanowiska do spraw organizacyjno-
ekonomicznych nalezy:

1) opracowywanie materiatbw do projektéw budzetu Miasta w zakresie zadan
wykonywanych przez Wydziatl i analiza projektéw sktadanych przez samorzadowe
instytucje kultury,

2) zbieranie i opracowywanie informacji dotyczacych potrzeb finansowych zadan
wykonywanych przez Wydziat,

3) przygotowywanie i opracowywanie uméw zwigzanych z dzialalnoscig merytoryczng
Wydziatu,

4) uzgadnianie planéw finansowych samorzadowych instytucji kultury,

5) kontrola wykorzystania srodkéw przekazywanych do samorzgdowych instytucji kultury,

6) wydatkowanie S$rodkow finansowych =z budzetu Miasta na realizacje zadan
w zakresie kultury,

7) prowadzenie ewidencji wydatkowania srodkow finansowych w zakresie kultury przez
Rady Osiedli,

8) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej w zakresie wymaganym przepisami,

9) rozliczanie i kontrola zadan zleconych w zakresie kultury,

10) udziat w zespotach kontrolnych przeprowadzajacych kontrole w instytucjach kultury,

11) nadz6r nad prawidtowg realizacjg ustawy - Prawo zamowien publicznych
w zakresie zadan Wydzialu,

12) przygotowywanie materialbw na posiedzenie Kolegium Prezydenta Miasta
i Komisji Rady Miasta w zakresie merytorycznym prac wieloosobowego stanowiska,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrdznianiem dziataczy kultury z okazji uroczystosci
jubileuszowych oraz swigt narodowych,

14) prowadzenie sekretariatu Wydziatlu — obstuga organizacyjno-techniczna,

15) prowadzenie ewidencji obecnosci pracownikbw Wydziatu (lista obecnosci, ewidencja
wyjsc),

16) prowadzenie ewidencji uchwat Rady Miasta i zarzadzeh Prezydenta Miasta dotyczacych
merytorycznie Wydzialu,

17) prowadzenie dokumentacji akt przekazywanych do archiwum zaktadowego,

18) prowadzenie ksiegi inwentarzowej Wydziatu.

3. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska do spraw wspoOtpracy regio nalnej
i miedzynarodowe] nalezy:

1) ksztaltowanie marki i wizerunku Bydgoszczy w  publikacjach  wiasnych
i obcych dotyczacych wspotpracy z zagranica,

2) redakcja i opiniowanie materiatdw promocyjnych,

3) opracowywanie reklam i artykutdw przeznaczonych dla odbiorcow zagranicznych i ich
publikacja w prasie zagranicznej, wydawnictwach i katalogach,

4) przygotowywanie i  koordynacja  przedsiewzie¢  zwigzanych z  udzialem
w zagranicznych imprezach wystawienniczo-targowych,

5) podejmowanie dziatah w zakresie promocji Miasta za granica,



6) koordynacja czlonkostwa Miasta w miedzynarodowych organizacjach miast,
samorzaddw, stowarzyszeh i zwigzkow,

7) obstuga kontaktéw zagranicznych Miasta w ramach uméw partnerskich
Z miastami zagranicznymi,

8) organizacja  zagranicznych delegaciji stuzbowych przedstawicieli Miasta,
w tym przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z wyjazdami
oraz zapewnienie materiatow stuzgcych promocji Miasta,

9) obstluga kontaktow zagranicznych Miasta, w tym organizacja pobytu przedstawicieli
placéwek dyplomatycznych oraz delegacji zagranicznych przyjmowanych przez wiadze
Miasta,

10) wspotpraca z Ministerstwem Spraw Zagranicznych oraz przedstawicielstwami rzadu RP
za granicg w zakresie organizacji kontaktow miedzynarodowych,

11) wspotpraca  z samorzadami terytorialnymi [ gospodarczymi (polskimi
i zagranicznymi), organizacjami, fundacjami i stowarzyszeniami pozarzadowymi w celu
uzyskiwania  dostepu do pozabudzetowych srodkéw  przeznaczonych na
miedzynarodowa wspotprace miast,

12) gromadzenie i  archiwizowanie informacji o  projektach  zrealizowanych
w ramach partnerstwa miast lub w wyniku przynaleznosci Miasta
do organizacji i stowarzyszehn miedzynarodowych,

13) prowadzenie spraw kapituty Nagrod i Stypendiow Naukowych Prezydenta Miasta,

14) przygotowywanie materialbw na posiedzenia Komisji Rady Miasta, Kolegium
Prezydenta, sesje Rady Miasta w zakresie zadan wieloosobowego stanowiska,

15) przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta i uchwat Rady Miasta
w zakresie wykonywanych zadan,

16) tlumaczenie korespondencji zagranicznej,

17) przygotowywanie projektow w ramach dziatan tematycznych Unii Europejskiej,

18) przygotowywanie projektéw w ramach programu Unii Europejskiej ,Europa dla obywateli”
w szczegolnosci w oparciu o zawartg w akcji 1 — wspotprace miast blizniaczych — town
twinning,

19) organizacja biezgcej wspotpracy z partnerami miedzynarodowymi,

20) wspotudziat w  projektach ~w  charakterze  partnera, przygotowywanych
przez miasta blizniacze, organizacje miedzynarodowe i inne instytucije,

21) tlumaczenie stron internetowych www.pl w wersji angielskie;.

Do zakresu dziatania Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkéw — Miejskiego
Konserwatora Zabytkéw nalezy:

1) umieszczanie na zabytku nieruchomym wpisanym do rejestru, w uzgodnieniu
z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw, znaku informujgcego, iz zabytek ten podlega
ochronie,

2) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkbw w formie zbioru kart adresowych zabytkow
nieruchomych z terenu gminy,
3) wydawanie decyzji o zabezpieczeniu zabytku nieruchomego w formie ustanowienia

czasowego zajecia do czasu usuniecia zagrozenia,
w przypadku wystgpienia zagrozenia dla zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru
zabytkéw, polegajacego na mozliwosci jego zniszczenia

lub uszkodzenia,

4) podejmowanie — na wniosek Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkbw — czynnosci
zZmierzajacych do wywlaszczenia na rzecz Skarbu Panstwa
lub gminy zabytku nieruchomego, w razie braku mozliwosci usuniecia istniejgcego dla
zabytku zagrozenia,

5) sporzadzanie na okres 4 lat gminnego programu opieki nad zabytkami,

6) sporzadzanie, co 2 lata, sprawozdan z realizacji gminnego programu opieki nad
zabytkami,



7) przyjmowanie zawiadomien o znalezionym przedmiocie, co do ktérego istnieje
przypuszczenie, iz jest on zabytkiem archeologicznym i niezwtoczne przekazywanie, nie
diuzej niz w terminie 3 dni, przyjetego zawiadomienia Wojewddzkiemu Konserwatorowi
Zabytkow,

8) ustanawianie i cofanie ustanowienia, na wniosek Wojewodzkiego Konserwatora
Zabytkow, spotecznego opiekuna zabytkébw oraz prowadzenie listy spotecznych
opiekundéw zabytkow,

9) wydawanie legitymacji spolecznego opiekuna zabytkédw osobie fizycznej petnigcej
funkcje spotecznego opiekuna zabytkéw,

10) wydawanie zaswiadczen osobie prawnej Ilub innej jednostce organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej, zawierajgcych informacje o nadaniu uprawnien
opiekuna zabytkéw,

11) wydawanie pozwolen na dokonywanie podziatu zabytku nieruchomego niewpisanego do
rejestru zabytkow, a objetego ochrong konserwatorskg
na podstawie ustalen miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

12) przedstawianie na wniosek wiasciciela lub posiadacza zabytku zalecen
konserwatorskich,

13) prowadzenie badan przedmiotu bedacego zabytkiem lub posiadajgcego cechy zabytku,

14) wydawanie decyzji nakazujacej wiascicielowi lub posiadaczowi przedmiotu bedacego
zabytkiem lub posiadajacego cechy zabytku oraz zabytku nieruchomego, jak réwniez
nieruchomosci o cechach zabytku, udostepnienie przedmiotu lub nieruchomosci na czas
niezbedny do wykonania badan,

15) prowadzenie wymaganego przepisami postepowania w przypadku odkrycia, w trakcie
prowadzenia robot budowlanych lub ziemnych, przedmiotu
co do ktdrego istnieje przypuszczenie, ze jest zabytkiem,

16) wydawanie pozwolenia w sprawie:

a) prowadzenia prac konserwatorskich, restauratorskich lub rob6t budowlanych przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw,

b) wykonywania rob6t budowlanych w otoczeniu zabytku,

¢) prowadzenia badan konserwatorskich zabytku wpisanego do rejestru zabytkow,

d) prowadzenia badan architektonicznych zabytku wpisanego do rejestru zabytkéw,

e) przemieszczania zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru zabytkéw,

f) trwatego przeniesienia zabytku ruchomego wpisanego do rejestru zabytkow, z
naruszeniem ustalonego tradycjg wystroju wnetrza, w ktérym zabytek ten sie
znajduje,

g) dokonywania podziatu zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru,

h) zmiany przeznaczenia zabytku wpisanego do rejestru zabytkow

lub sposobu korzystania z tego zabytku,

i) umieszczania na zabytku wpisanym do rejestru urzadzeh technicznych, tablic, reklam
oraz napisow,
i) podejmowania innych dziatan, ktdre mogtyby prowadzi¢ do naruszenia substancji lub
zmiany wygladu zabytku wpisanego do rejestru,
17) nakladanie obowigzku przeprowadzenia niezbednych badan konserwatorskich i
architektonicznych przed wydaniem pozwolenia, o ktorym mowa w pkt 16,
18) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow dotyczacych ochrony
zabytkow i opieki nad zabytkami,
19) wydawanie decyzji o wstrzymaniu prac, wykonywanych bez pozwolenia Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw lub w sposéb odbiegajacy od zakresu i warunkéw okreslonych
w pozwoleniu prac konserwatorskich, restauratorskich, badan konserwatorskich lub
architektonicznych,
przy  zabytku  wpisanym do rejestru zabytkow, robét  budowlanych
przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkdéw lub w jego otoczeniu, a takze innych
dziatan, o ktérych mowa w pkt. 16 lit. e-g oraz i-j,
20) wydawanie decyzji nakazujacej przywrécenie zabytku do poprzedniego stanu lub
uporzadkowanie terenu, w przypadku gdy bez pozwolenia Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkow lub w sposdb odbiegajacy od zakresu i warunkéw okreslonych w pozwoleniu



wykonano przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw prace konserwatorskie,
restauratorskie, roboty budowlane, badania konserwatorskie, architektoniczne Ilub
podjeto inne dziatania, o ktérych mowa w pkt 16 lit. e-g oraz i-j,

21) wydawanie decyzji zobowigzujacej doprowadzenie zabytku do jak najlepszego stanu we
wskazany sposéb i w okreslonym terminie, w przypadku gdy bez pozwolenia
WojewoOdzkiego Konserwatora Zabytkéw lub w spos6b odbiegajacy od zakresu i
warunkow okreslonych w pozwoleniu, wykonano przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkébw prace konserwatorskie, restauratorskie, roboty budowlane, badania
konserwatorskie, architektoniczne lub podjeto inne dziatania, o ktérych mowa w pkt. 16
lit. e-g oraz i-j,

22) wydawanie decyzji o wstrzymaniu prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét
budowlanych przy zabytku niewpisanym do rejestru zabytkéw, jezeli zabytek ten spetnia
warunki uzasadniajgce dokonanie wpisu do rejestru zabytkéw,

23) wydawanie decyzji o wznowieniu postepowania w sprawie wydanego pozwolenia,
0 ktérym mowa w pkt 16,

24) wydawanie  decyzji nakazujacej przeprowadzenie  prac  konserwatorskich
lub rob6t budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw,

25) wydawanie decyzji w sprawie zabezpieczenia zabytku ruchomego wpisanego do rejestru
zabytkéw w formie ustanowienia czasowego zajecia do czasu usuniecia zagrozenia,

26) uzgadnianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
w odniesieniu do obszardéw i obiektéw objetych ochrong konserwatorska,

27) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do obszaréw
i obiektow objetych ochrong konserwatorska,

28) uzgadnianie pozwoleh na budowe lub rozbiérke obiektow budowlanych niewpisanych do
rejestru zabytkébw, a objetych ochrong konserwatorskg na podstawie ustalen
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

29) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow o dofinansowanie aktualnie prowadzonych prac
remontowo - konserwatorskich oraz prac remontowo-ratowniczych, opracowywanie
umow i porozumien w sprawach dofinansowania prac remontowo-konserwatorskich
obiektow zabytkowych, ktorych Miasto jest wiascicielem jak i réwniez obiektow
niebedacych wiasnoscig Miasta,

30) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci z zakresu przedmiotowej dziatalnosci,

31) sporzadzanie poétrocznych sprawozdan z realizacji zadan z zakresu wiasciwosci

Kujawsko-Pomorskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow, wykonywanych na
podstawie zawartego porozumienia,

32) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad realizacjg budzetu w czesci przeznaczonej
na konserwacje zabytkow,

33) przygotowywanie materialtdbw na sesje Rady Miasta i posiedzenia Komisji Rady Miasta w
zakresie pracy stanowiska,

34) inicjowanie badahn naukowych na terenie Miasta w zakresie ochrony zabytkéw,

35) wspotpraca z Miejskim Komitetem Ochrony Pamieci Walk i Meczenstwa.

5. Do zadan Miejskiego Komitetu Ochrony Pami  eci Walki i M eczenstwa nalezy:

1) sprawowanie i organizowanie opieki nad miejscami pamieci narodowej na terenie miasta
Bydgoszczy,

2) koordynowanie dziatalnosci organizacji kombatanckich i spotecznych,

3) inicjowanie i wspieranie dziatalnosci zwigzanej z upamietnianiem miejsc, faktow,
wydarzen | postaci zwigzanych z walkg i meczenstwem narodu polskiego.






