Zalacznik nr 8

do zarzadzenia Nr 60 /2011
Prezydenta Miasta Bydgoszczy
z dnia 24 stycznia 2011 r.

Wydziat Mienia i Geodezji

I. Struktura wewn etrzna Wydziatu

1. Wydziat Mienia i Geodezji dzieli si e na:

1) Referat Geodezji i Katastru,

2) Referat Obrotu Nieruchomosciami,

3) Referat Terenowo — Prawny,

4) Referat Gospodarki Gruntami,

5) samodzielne stanowisko ds. administracyjno — technicznych,
6) Referat Lokali i Wspolnot Mieszkaniowych.

2. Wydziatem kieruje Dyrektor, ktéremu podlegaj a:

1) Zastepca Dyrektora nadzorujacy prace:

- Kierownika Referatu Terenowo — Prawnego,

- Kierownika Referatu Obrotu Nieruchomosciami,

2) Kierownik Referatu Geodezji i Katastru,

3) Zastepca Dyrektora nadzorujacy prace:

- Kierownika Referatu Gospodarki Gruntami,

- Kierownika Referatu Lokali i WspoInot Mieszkaniowych,

4) samodzielne stanowisko ds. administracyjno — technicznych.

Il. SzczegoOtowy zakres dziatania referatéw i samodz  ielnego stanowiska pracy:

1. Do zakresu dziatania Referatu Geodezji i Katastru nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

przygotowywanie aktow prawnych dotyczacych spraw geodezyjnych,

zatwierdzanie projektow podziatu nieruchomosci,

prowadzenie katastru nieruchomosci w zakresie czesci opisowej panstwowego zasobu
geodezyjnego i Kkartograficznego, w tym ewidencji gruntow i budynkow
oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

dokonywanie wyryséw i wypiséw z operatu ewidencyjnego,

prowadzenie powiatowych baz danych krajowego systemu informaciji o terenie,
prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci,

analizowanie wplywajgcych aktow notarialnych pod katem ustalenia optat
zwigzanych ze wzrostem warto$ci nieruchomosci w przypadku uchwalania
lub zmiany planu zagospodarowania przestrzennego i przekazywanie
ich do Referatu Gospodarki Gruntami celem naliczenia optaty,
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8) analizowanie wpltywajacych aktow notarialnych pod katem zwrotu udzielonej bonifikaty

przez Miasto Bydgoszcz, Skarb Panstwa [ przekazywanie
ich do Referatu Obrotu Nieruchomosciami, lub Referatu Lokali i Wspdlnot
Mieszkaniowych,

9) analizowanie decyzji zatwierdzajacych podziat nieruchomosci w celu ustalenia optat
adiacenckich i przekazywanie ich do Referatu Gospodarki Gruntami celem naliczenia

opfaty,

10) prowadzenie wewnetrznego rejestru aktéw notarialnych,

11) obstuga srodkéw Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
i Kartograficznym,

12) ewidencja nazw ulic oraz nadawanie numerow porzadkowych nieruchomosciom,

13) wspdipraca z Miejska Pracownig Geodezyjng i analiza jej dziatalnosci,

14) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie map tabel
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

15) wspéipraca z Miejskg Pracownig Urbanistyczna, Wydziatem Inwestyciji,
Wydzialem Administracji Budowlanej przy wykonywaniu zadan nalezacych
do zakresu dzialania Referatu,

16) wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z art. 1 ust. 1 i art. 2 ust. 1 ustawy
z dnia 07 wrzesnia 2007r. o ujawnieniu w ksiegach wieczystych prawa wiasnosci
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego.

Do zakresu dzialania  Referatu Obrotu Nieruchomo $ciami nalezy
w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektow aktow prawnych dotyczacych zbywania nieruchomosci
gminnych i Skarbu Panstwa, w tym:

a) projektéw uchwat Rady Miasta,

b) projektow zarzadzen Prezydenta Miasta,

2) analiza obrotu nieruchomosciami gminnymi i Skarbu Panstwa oraz mozliwosci
ich zagospodarowania,

3) prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze sprzedaza;:

a) nieruchomosci zabudowanych i niezabudowanych w trybie przetargowym,

b) udzialbw w nieruchomosciach zabudowanych Ilub niezabudowanych w trybie
przetargu lub bezprzetargowym,

c) nieruchomosci przeznaczonych na poprawienie warunkow zagospodarowania
nieruchomosci przylegtych w trybie przetargu
lub bezprzetargowym,

4) prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze sprzedazg nieruchomosci gminy
lub Skarbu Panstwa z zastosowaniem bonifikaty,

5) prowadzenie calosci spraw zwigzanych z oddaniem w uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci stanowigcych wkasnos¢ gminy lub Skarbu Panstwa,

6) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z darowizng nieruchomosci stanowigcych
wiasnosé gminy lub Skarbu Panstwa,

7) sprzedaz prawa whlasnosci nieruchomosci stanowigcych whlasnos¢é gminy
lub Skarbu Panstwa na rzecz uzytkownikow wieczystych, bedacych osobami
fizycznymi lub osobami prawnymi,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczeniem pierwszej optaty z tytulu oddania
nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste w trybie art. 204 ust. 6 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z zgdaniem zwrotu udzielonej bonifikaty,

10) prowadzenie calosci spraw zwigzanych z uzyczaniem nieruchomosci stanowigcych
whasnos¢ gminy i Skarbu Panstwa, w tym przygotowywanie projektow umow
uzyczenia i nadzorowanie przestrzegania warunkow tych uméw,

11) prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze zbywaniem domoéw jednorodzinnych,
stanowigcych wtasnos¢ Miasta Bydgoszczy lub Skarbu Panstwa, na rzecz ich
najemcow,

12) wydawanie o$wiadczen o sptacie naleznosci z tytutu nabycia domu jednorodzinnego,



13) prowadzenie calosci spraw zwigzanych ze zbywaniem lokali uzytkowych,
stanowigcych wlasno$¢ Miasta Bydgoszczy lub Skarbu Panstwa, na rzecz ich
najemcow w trybie bezprzetargowym oraz w przetargu,

14) prowadzenie procedur zwigzanych ze sprzedazg nieruchomosci objetych granicami
Specjalnej Strefy Ekonomicznej wraz z Zespolem Obstugi Inwestora i
Przedsiebiorczosci, we wspotpracy z Pomorskg Specjalng Strefg Ekonomiczng Sp. z
0.0,

15) wspétpraca z Miejskg Pracownig Urbanistyczng, Wydzialem Inwestyciji,
Wydzialem Rozwoju i Strategii Miasta, Wydzialem Administracji Budowlanej,
Zarzgdem Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej oraz Administracja Domoéw
Miejskich  w sprawach zwigzanych z wykonywaniem zadah nalezgcych
do zakresu dziatania Referatu.

3. Do zakresu dziatania Referatu Terenowo — Prawnego nalezy w szczegodlnosci:

1) opracowywanie danych do projektu budzetu Miasta w zakresie dochodow
i wydatkbw, nadzor i sporzadzanie opisowych sprawozdan z wykonania
uchwalonego budzetu Miasta oraz przyznanych dotacji w zakresie pracy Wydziatu,

2) prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkow trwatych obejmujacej:

a) wszystkie grunty stanowigce wtasnos¢, wspoétwtasnosé i bedacych
w uzytkowaniu wieczystym Miasta Bydgoszczy,

b) budynkéw i budowli oraz obiektow inzynierii wodnej i lagdowej,

c) umarzanie prowadzonych srodkow trwatych i rozliczanie wydatkéw zwigzanych z
nabyciem gruntéw pod inwestycje,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia Skarbu Panstwa,

4) nabywanie nieruchomosci na cele realizacji inwestycji miejskich,

5) nabywanie nieruchomosci do zasobu Miasta lub Skarbu Panstwa z wniosku
wiascicieli w zwigzku z przeznaczeniem nieruchomosci w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego na cele inwestycyjne,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zamiang nieruchomosci Miasta lub Skarbu
Panstwa na nieruchomosci innych o0s6b (prawnych i fizycznych) w zwigzku
Z roszczeniami tych oséb o regulacje stanu prawnego,

7) prowadzenie spraw, w tym wydawanie decyzji, w zakresie wywlaszczen
nieruchomosci, zgodnie z ustawg 0 gospodarce nieruchomosciami,

8) prowadzenie spraw, w tym wydawanie decyzji, w zakresie zwrotu wywlaszczonych
nieruchomosci, zgodnie z ustawg o0 gospodarce nieruchomosciami,

9) rozpoznawanie wnioskow bylych wiascicieli lub ich spadkobiercow o zwrot
lub rekompensate za nieruchomosci przejete w przesztosci przez Skarb Panstwa w
innych trybach, w tym spraw zwigzanych z uniewaznianiem decyzji o nabyciu majatku
w drodze nacjonalizaciji,

10) regulacja  wifasnosciowa  nieruchomosci  wywiaszczonych ~w  przesziosci,
a nieujawnionych w ksiedze wieczystej,

11) prowadzenie spraw zwigzanych ze znoszeniem wspolwtasnosci nieruchomosci
stanowigcych wspotwtasnosé Skarbu Panstwa lub Miasta
Z innymi osobami fizycznymi lub prawnymi,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem nieruchomosci drogowych od
inwestorow realizujgcych inwestycje w porozumieniu z Miastem,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem nieruchomosci stanowigcych
wlasnosé Miasta lub Skarbu Panstwa w uzytkowanie, reprezentowanie Skarbu
Panstwa w sprawach majatkowych oraz prowadzenie spraw zwigzanych
z roszczeniami os6b w oparciu 0 ustawe 0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, a
takze spraw zwigzanych z zasiedzeniem,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjg stanu prawnego nieruchomosci nabytych
przez Miasto lub Skarb Panstwa od r6znych os6b w drodze:



a) darowizny,
b) zrzeczenia,
c) spadkobrania,
d) zasiedzenia,

15) prowadzenie spraw z wniosku ADM Spétki z 0.0. 0 przymuszenie wihascicieli
nieruchomosci o przejecie zarzadu,

16) windykacja naleznosci powstatych w procesie uwlaszczenia panstwowych o0sob
prawnych z art.200 ustawy 0 gospodarce nieruchomosciami,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniem oséb o prawo
do rekompensaty z tytutu pozostawionych nieruchomosci poza obecnymi granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji i zaswiadczen
w zakresie ochrony gruntow rolnych,

19) wydawanie zaswiadczen dla celow emerytalno-rentowych o pracy
w gospodarstwie rolnym,

20) opiniowanie wnioskow o wydanie decyzji o warunkach zabudowy w zakresie zmiany
przeznaczenia gruntow rolnych,

21) opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w
zakresie skutkow finansowych w zwigzku ze zmiang przeznaczenia gruntéw rolnych i
lesnych,

22) naliczanie opfat na rzecz Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych naleznych przez
okres lat 10 lub 20 z tytulu wylaczenia gruntéw z produkcji rolnej i lesnej
oraz prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem nieruchomosci
za zalegtosci podatkowe w oparciu o ustawe z 29 sierpnia 1997r. ordynacja
podatkowa,

24) wydawanie decyzji o ustanowieniu trwatego zarzadu, wygaszeniu zarzadu
lub  przekazaniu zarzgadu miedzy jednostkami w oparciu 0 ustawe
0 gospodarce nieruchomosciami,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z  przekazywaniem trwalego zarzadu
w oparciu o ustawe o gospodarowaniu niektorymi skiadnikami mienia Skarbu
Panstwa oraz o Agencji Mienia Wojskowego,

26) prowadzenie spraw w zakresie ustanawiania trwalego zarzadu na rzecz
Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej na nieruchomosciach pokrytych wodami
plynacymi w oparciu o ustawe prawo wodne,

27) wydawanie decyzji o przekazaniu w zarzad na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad gruntow Lasoéw Panstwowych zgodnie 2z ustawg
z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdblnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych (Dz.U. z 2008r. Nr 193, poz 1194
z poézn. zm.),

28) prowadzenie spraw w zakresie uwilaszczenia w trybie art.204 i 207 ustawy
0 gospodarce nieruchomosciami,

29) prowadzenie spraw z wniosku spotdzielni mieszkaniowych o usrednienie
i wyréwnanie terminOw wieczystego uzytkowania w oparciu 0 ustawe
0 spotdzielniach mieszkaniowych,

30) prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniem regulacyjnym nieruchomosci
wynikajacym z przepisbw ustawy o stosunku Panstwa Polskiego do kosciotow
réznych wyznan,

31) prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami wihascicieli nieruchomosci
wynikajacymi z obnizenia wartosci uzytkowej ich nieruchomosci wskutek uchwalenia
lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

32) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci stanowigcych drogi
publiczne z mocy prawa w oparciu o art.73 ustawy z 13 pazdziernika 1998r.-przepisy
wprowadzajgce ustawy reformujgce administracje publiczna,

33) prowadzenie postepowania o0 wydanie decyzji o ustaleniu odszkodowania
za nieruchomosci stanowigce drogi publiczne, a nabyte z mocy prawa,

34) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem w trybie cywilno-prawnym
nieruchomosci zajetych pod drogi publiczne,



35) zatatwianie wnioskow wiascicieli nieruchomosci o] odszkodowanie
za bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez Miasto lub Skarb Panstwa
w zwigzku z urzadzong drogg publiczng lub urzadzeniami przesytowymi (linie wod-
kan, co, gaz itp.) lub naruszeniem wtasnosci,

36) wydawanie, na wniosek wiasciciela nieruchomosci, zaswiadczen o zgodzie
na wykreslenie z ksiegi wieczystej hipotek, ciezaréw i ograniczen wpisanych na
rzecz Skarbu Panstwa lub Miasta,

37) wspolpraca z Miejskg Pracownig Urbanistyczna, Wydzialem Administracii

Budowlanej i Wydzialem Inwestycji oraz Zarzadem Drég Miejskich
i Komunikacji Publicznej przy wykonywaniu zadan nalezacych do zakresu dzialania
referatu,

38) prowadzenie spraw zawigzanych z funkcjonowaniem Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania w Wydziale,

39) prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem Administracji Doméw Miejskich ,ADM”
Sp. z 0.0. zabezpieczania nieruchomosci zabudowanych niemieszkalnych
przejmowanych lub przejetych przez Miasto Bydgoszcz badz Skarb Panstwa oraz
rozbiorek budynkow na tych nieruchomosciach,

40) ustanawianie stuzebnosci drogowych i gruntowych na nieruchomosciach Miasta
Bydgoszczy i Skarbu Panstwa,

41) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem prawa pierwokupu oraz zapytan
komorniczych,

42) wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych z art. 3 oraz art. 4 ust. 1 ustawy
z dnia 07 wrzesnia 2007r. o ujawnieniu w ksiegach wieczystych prawa wlasnosci
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego.

4. Do zakresu dziatania Referatu Gospodarki Gruntami  nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z wydzierzawianiem gruntéw Miasta
Bydgoszczy i Skarbu Panstwa,

2) naliczanie opftat za bezumowne korzystanie z gruntdw Miasta Bydgoszczy
i Skarbu Panstwa,

3) wyrazanie zgody na czasowe zajecie terenu dla wykonania inwestycji,

4) uwzglednianie wszystkich zmian zwigzanych z obrotem prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci gruntowych stanowigcych wlasnos¢ Miasta Bydgoszczy
lub  Skarbu  Panstwa, dokonanym w ciggu roku kalendarzowego
i ustalanie na dzien 1 stycznia danego roku, ptatnikdw optat rocznych
z tytulu uzytkowania wieczystego, udokumentowane pismem ustalajgcym
przedmiotowa optate dla nowonabywcow,

5) realizacja wnioskbw w sprawie udzielania bonifikaty od opfat rocznych z tytutu
uzytkowania wieczystego,

6) realizacja wnioskébw w sprawie odroczenia termindéw platnosci oplat rocznych
z tytutu uzytkowania wieczystego,

7) aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu nieruchomosci
Miasta Bydgoszczy i Skarbu Panstwa,

8) przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci nieruchomosci,

9) ustalanie optat adiacenckich z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci, powstatego
w wyniku jej podziatu lub na skutek wybudowania urzgdzen infrastruktury technicznej,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z zgdaniem zwrotu udzielonej bonifikaty,

11) ustalanie rent planistycznych zwigzanych ze wzrostem wartosci nieruchomosci w
przypadku uchwalania lub zmiany planu zagospodarowania przestrzennego,

12) przyjmowanie zakladowych budynkéw mieszkalnych na podstawie ustawy
z dnia 12 pazdziernika 1994r. o zasadach przekazywania zaktadowych budynkow
mieszkalnych przez przedsiebiorstwa panstwowe (Dz.U. Nr 119, poz. 567 ze zm.)
oraz ustawy z dnia 08 wrzesnia 2000r. o komercjalizacji, restrukturyzacji i
prywatyzacji przedsiebiorstwa panstwowego ,Polskie Koleje Panstwowe” (Dz.U. Nr
84, poz. 948 ze zm.),

13) prowadzenie dokumentacji akt przekazywanych do archiwum zaktadowego,



14) wspotpraca z Miejskg Pracownig Urbanistyczng, Wydziatem Administraciji

Budowlanej, Wydziatem Budzetu i Finanséw oraz Wydziatem Podatkéw
i Optat Lokalnych przy wykonywaniu zadan nalezacych do zakresu dzialania
Referatu,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania w Wydziale,

16) wykonywanie obowigzkow wynikajacych z art. 6 ustawy z dnia 07 wrzesnia 2007r. o
ujawnieniu w ksiegach wieczystych prawa wlasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa
oraz jednostek samorzadu terytorialnego.

5. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy ds. administracyjno—
technicznych nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie sekretariatu,

2) zabezpieczanie w materiaty biurowe i inne srodki niezbedne do pracy Wydziatu,

3) rejestracja pism wpltywajacych i wychodzacych z Wydziatu,

4) prowadzenie rejestru korespondencji i innych dokumentéw,

5) pobieranie i wysytanie korespondencji Wydziatu,

6) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow,

7) sporzadzanie list obecnosci oraz prowadzenie rejestru urlopow,

8) prowadzenie ewidencji wyjS¢ w godzinach stuzbowych,

9) zalatwianie spraw zwigzanych z zakupem biletow miesiecznych
oraz stuzbowych dla pracownikéw Wydziatu.

6. Do =zakresu dziatania Referatu Lokali i Wspdlnot Mieszkaniowych nalezy
w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektéw aktow prawnych dotyczacych zbywania lokali

stanowigcych wiasnos¢ Miasta i Skarbu Panstwa, w tym:
a) projektéw uchwat Rady Miasta,
b) projektow zarzadzen Prezydenta Miasta,

2) analiza obrotu nieruchomosciami Miasta i Skarbu Panstwa zabudowanymi budynkami
wielolokalowymi oraz mozliwosci ich zagospodarowania
w kontekscie przygotowywanej lub kontynuowanej sprzedazy lokali mieszkalnych,

3) prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze zbywaniem lokali mieszkalnych,
stanowigcych wiasnos¢ Miasta Bydgoszczy Ilub Skarbu Panstwa, na rzecz
ich najemcéw w trybie bezprzetargowym oraz w przetargu,

4) wydawanie o$wiadczen o spfacie naleznosci z tytutu nabycia lokalu mieszkalnego w
systemie ratalnym,

5) prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze sprzedaza prawa wtasnosci nieruchomosci
zabudowanych budynkami wielolokalowymi, stanowigcych wlasnos¢é gminy Ilub
Skarbu Panstwa, na rzecz uzytkownikow wieczystych, bedacych osobami fizycznymi
lub osobami prawnymi,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zgdaniem zwrotu udzielonej bonifikaty,

7) prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze sprzedazg nieruchomosci niezbednych do

racjonalnego korzystania z budynku mieszkalnego,
w przypadku gdy posadowiony on jest na dziatce niespetniajgcej wymogéw dziatki
budowlanej,

8) wspodlpraca z Miejskg Pracownig Urbanistyczng, Wydziatem Inwestycji, Wydziatem
Rozwoju i Strategii Miasta, Wydzialem Administracji Budowlanej, Zarzadem Drég
Miejskich i Komunikacji Publicznej oraz Administracjag Doméw Miejskich w sprawach
zwigzanych z wykonywaniem zadan nalezacych
do zakresu dziatania Referatu.
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