Zalgcznik Nr 22

zm. Zarzadzeni Nr 810/2011
Prezydenta Miasta Bydgoszczy
z dnia 21 listopada 2011r.

WYDZIAL INWESTYCJlI MIASTA

Struktura wewn etrzna Wydziatu:

1. Wydziat Inwestycji Miasta dzielisi € na:
1) Referat Obstugi Finansowej i Technicznej Inwestycji Miasta,
2) samodzielne stanowisko ds. administracyjno — technicznych.

2. Wydziatem kieruje Dyrektor, ktéremu podlegaj  a:
1) Zastepca Dyrektora nadzorujacy:

- Kierownika Referatu Obstugi Finansowej i Technicznej Inwestycji Miasta,

2) samodzielne stanowisko ds. administracyjno — technicznych.

Szczegotowy zakres dziatania Referatu i samodzi elnego stanowiska
pracy:

Do zakresu dziatlania Referatu Obstugi Finansowej 1 Technicznej
Inwestycji Miasta nalezy:

1) opracowywanie wnioskow i wystepowanie o s$rodki finansowe (budzetowe

i pozabudzetowe) stanowigce zrédio finansowania inwestycji oraz biezace
rozliczanie dotacji pozyczek, we wspoétpracy w szczegolnosci z Ministerstwem
Sportu i Turystyki, Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, Funduszem Rozwoju Kultury Fizycznej oraz Urzedem
Marszatkowskim w Toruniu,

2) wspotpraca z Wydzialem Rozwoju i Strategii Miasta w zakresie przygotowania

i rozliczania projektéw wspotfinansowanych z funduszy europejskich,

3) wspolpraca z Wydziatem Budzetu i Finansow oraz Wydzialem Rozwoju

I Strategii Miasta przy opracowywaniu wieloletniej prognozy finansowej Miasta
i jej korekt,

4) sporzadzanie korekt do rocznych planéw inwestycyjnych,
5) wystepowanie z wnioskami do Wydziatu Budzetu i Finansow o zaktadanie kont

bankowych na zadania inwestycyjne,

6) prowadzenie rejestru kont bankowych zadan inwestycyjnych,
7) podejmowanie czynnosci majacych na celu zabezpieczenie praw i interesow

Miasta w procesie inwestycyjnym,

8) wspotdziatanie z Wydziatem Zaméwien Publicznych — organizatorem

postepowan 0 udzielenie zamowienia publicznego na ustugi, roboty
budowlane i dostawy, w trybie i na zasadach wynikajgcych z przepiséw aktow
powszechnie obowigzujacych i aktow wewnetrznych,



9) wspdtdziatanie z innymi Wydziatami Urzedu Miasta Bydgoszczy i jednostkami
organizacyjnymi Miasta w szczegoélnosci z Zarzadem Droég Miejskich i
Komunikacji Publicznej,

10)pozyskiwanie dokumentéw zwigzanych realizacjg inwestycji, w szczegolnosci:
a) decyzji ustalajgcej warunki zabudowy,

b) decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
c) decyzji zatwierdzajgcej projekt budowlany i udzielajgcej pozwolenia na
budowe,

11)przygotowywanie dokumentacji technicznej i prawnej zadan inwestycyjnych,

12)informowanie wiasciwych o0s6b o wadach zalozen do projektowania
opracowanych przez inne wewnetrzne komorki organizacyjne Urzedu Miasta
Bydgoszczy lub osoby trzecie oraz w ramach posiadane; wiedzy
proponowanie nowych rozwigzan,

13)zawiadamianie jednostek projektowania o wadach dokumentacji projektowej
oraz egzekwowanie ich usuniecia,

14)przekazywanie wykonawcom robét budowlanych dokumentacji projektowej lub
ustalanie harmonogramu sukcesywnego jej przekazywania,

15)zawiadamianie  wfasciwych organéw oraz jednostek projektowania
sprawujacych nadzor autorski, co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem roboét
budowlanych o zamiarze ich rozpoczecia wraz z pisemnym oswiadczeniem:

a) kierownika budowy (robdt), o objeciu obowigzkéw kierowania dang
budowa (robotami budowlanymi),

b) inspektora(éw) nadzoru inwestorskiego nad robotami budowlanymi,
okreslonej branzy, o objeciu obowigzkéw nadzoru,

16)przekazywanie wykonawcy placu budowy lub okreslonego frontu robot,

17)sprawowanie nadzoru inwestorskiego oraz autorskiego nad wykonywaniem
rob6ét zgodnie z przepisami prawa budowlanego lub zapewnienie
zewnetrznego nadzoru inwestorskiego,

18)zawiadamianie organdw nadzoru o zmianach na stanowisku inspektora
nadzoru inwestorskiego, kierownika budowy (rob6t) i osoby sprawujgcej
nadzor autorski,

19)kontrolowanie prawidiowosci prowadzenia dziennika budowy, a po odbiorze
roboét - odbior dziennika budowy od kierownika budowy (robot),

20)kontrolowanie terminowosci wykonania rob6t budowlanych w stosunku do
harmonogramu,

21)opiniowanie wnioskéw wykonawcow robét budowlanych w sprawie zmian
sposobu ich wykonania w stosunku do dokumentacji projektowej i uzgadnianie
tych zmian z jednostkg projektowania,

22)opracowywanie protokotéw/wnioskéw na roboty dodatkowe, uzupetniajgce
I zamienne oraz zapewnienie ich akceptacji przez wtasciwe osoby,

23)sporzadzanie wycen kosztorysowych,

24)prowadzenie rejestru wptywajgcych dokumentéw finansowych,

25)sprawdzanie dokumentow finansowych pod wzgledem:
a) merytorycznym
b) zgodnosci z planem inwestycyjnym,
¢) rachunkowym,

26)potwierdzanie faktycznie wykonanych robot budowlanych (protokdét stanu
i wartosci robot),

27)prowadzenie rejestru faktur w rozbiciu na zadania inwestycyjne,

28)prowadzenie zaangazowania finansowego wynikajagcego z zawartych umoéw
i kontrola ich zgodnosci z planem inwestycyjnym (rocznym i wieloletnim)
w rozbiciu na zadania inwestycyjne,



29)ewidencjonowanie kosztow realizacji zadan inwestycyjnych, w ukfadzie
narastajacym,

30)opracowywanie sprawozdan z wykonania zadan inwestycyjnych w cyklach:
kwartalnych, pétrocznych i rocznych,

31)analiza kosztéw wykonanych zadan inwestycyjnych,

32)sporzadzanie ostatecznych rozliczen finansowych zadan inwestycyjnych oraz
sporzadzanie dowodow OT i PT,

33)przyjmowanie oswiadczen o usunieciu przez wykonawcow wad stwierdzonych
w czasie budowy, w toku czynnosci odbioru robét budowlanych oraz w okresie
rekojmi za wady robot i gwarancji jakosci,

34)naliczanie i egzekwowanie od wykonawcéw: robdét budowlanych, dostaw
i ustug kar umownych,

35)przygotowywanie dokumentéw niezbednych do uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie obiektow po zakonczeniu inwestycji,

36)nadzorowanie poprawnosci sporzadzenia przez kierownika budowy (robét)
dokumentacji powykonawczej,

37)pozyskiwanie wymaganych opinii, decyzji i postanowien wtasciwych jednostek
opiniujgcych realizowang inwestycje (zwlaszcza Miejskiej Komendy Strazy
Pozarnej, Panstwowej Inspekcji Pracy, SANEPID-u),

38)zgtaszanie przedmiotu umowy o roboty budowlane do uzytkowania,

39)zawiadamianie organéw nadzoru budowlanego o przypadkach naruszenia
prawa budowlanego,

40)prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania oraz zgodnosci dziatan Wydziatu z wymogami ISO,

41)ewidencja srodkéw trwatych stanowigcych wyposazenie Wydziatu,

42)prowadzenie archiwum Wydziatu.

2. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. administracyjno —
technicznych nalezy:

1) zapewnienie obstugi sekretariatu,

2) przyjmowanie i wysytanie korespondenciji,

3) komputerowe prowadzenie rejestru korespondencii,

4) wystepowanie o0 niezbedne materiaty biurowe i srodki pracy.
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