Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 783/ 2011
Prezydenta Miasta Bydgoszczy
z dnia 2 listopada 2011r.

WYDZIAt ADMINISTRACJI BUDOWLANEJ

Struktura wewn etrzna Wydziatu.

1.Wydziat Administracji Budowlanej dzielisi e na:

1)
2)
3)
4)
5)

Referat Zagospodarowania Przestrzennego,

Referat Architektury,

Referat Ewidencji Ruchu Budowlanego,

samodzielne stanowiska ds. prawno-administracyjnych,
samodzielne stanowisko ds. estetyki miasta- Plastyk Miejski.

2.Wydziatem kieruje Dyrektor Wydziatu, petni agcy funkcj e Architekta Miasta,
ktéremu podlegaj a:

1)

2)
3)
4)
5)

Zastepca Dyrektora nadzorujgcy prace:
- Kierownika Referatu Architektury

Kierownik Zagospodarowania Przestrzennego,

Kierownik Referatu Ewidencji Ruchu Budowlanego,
samodzielne stanowiska ds. prawno-administracyjnych,
samodzielne stanowisko ds. estetyki miasta- Plastyk Miejski.

. Szczegobtowy zakres dziatania Referatow i samodz ielnych stanowisk

pracy:

1. Do zakresu dziatania Referatu Zagospodarowania Przestrzennego  nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
orzekanie o jej wygasnieciu,

wydawanie decyzji o warunkach zabudowy oraz orzekanie o jej wygasnieciu,
orzekanie o przeniesieniu decyzji o warunkach zabudowy na rzecz innego
podmiotu,

wydawanie decyzji o odmowie ustalenia warunkéw zabudowy,

wydawanie decyzji o odmowie ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego,
wydawanie zaswiadczeh 0 przeznaczeniu nieruchomosci na podstawie
obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
wydawanie zaswiadczen o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania
obiektow budowlanych lub ich czesci z ustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

wydawanie wypisOw i wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

wydawanie zaswiadczen o0 przeznaczeniu nieruchomosci w studium
uwarunkowan i kierunkébw zagospodarowania przestrzennego miasta



Bydgoszczy oraz wypiséw i wyryséw ze studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego miasta Bydgoszczy,

10)wydawanie postanowien opiniujgcych w przedmiocie lokalizacji inwestycji celu
publicznego wykraczajacej poza obszar jednej gminy,

11)wydawanie postanowien uzgadniajgcych projekty decyzji ustalajgcych
lokalizacje inwestycji celu publicznego o znaczeniu krajowym w odniesieniu
do terendw, przeznaczonych na ten cel w planach miejscowych, ktore utracity
moc ,

12)wydawanie postanowien uzgadniajgcych projekty decyzji ustalajgcych
lokalizacje inwestycji celu publicznego o znaczeniu ponadlokalnym w
odniesieniu do terenéw, przeznaczonych na ten cel w planach miejscowych,
ktére utracity moc,

13)biezace informowanie interesantbw 0 przeznaczeniu poszczegolnych
nieruchomosci zgodnie =z treScig obowigzujgcych miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego,

14)wydawanie opinii w przedmiocie zgodnosci wnioskowanego podziatu
nieruchomosci z  ustaleniami  obowigzujgcego  miejscowego  planu
zagospodarowania przestrzennego, badz z wydanymi decyzjami o warunkach
zabudowy,

15)prowadzenie rejestru ztozonych wnioskow, wydanych decyzji, postanowien
| zestawien statystycznych spraw,

16)wydawanie zawiadomien w trybie art. 65 i 66 Kodeksu postepowania
administracyjnego, w odniesieniu do podan wniesionych niewtasciwie do
Wydziatu Administracji Budowlanej Urzedu Miasta Bydgoszczy,

17)przygotowywanie dokumentacji dla organdéw wyzszego stopnia, w zwigzku
z zaskarzaniem decyzji i postanowien Prezydenta Miasta,

18)konsultacja wewnatrzwydziatowa w powyzszym zakresie oraz wspoOtpraca
z jednostkami planowania przestrzennego i gospodarczego na terenie Miasta.

2. Do zakresu dziatania Referatu Architektury nalezy:
1) zatwierdzanie projektéw budowlanych,
2) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe/roboty budowlane oraz decyzji
o ich zmianie,
3) wydawanie decyzji odmawiajgcych udzielenia pozwolenia na budowe/ roboty
budowlane,
4) wydawanie decyzji o zezwoleniu/ odmowie zezwolenia na realizacje inwestycji
drogowej 0 znaczeniu powiatowym lub gminnym,
5) orzekanie o wygasnieciu decyzji o pozwoleniu na budowe/roboty budowlane
oraz przeniesieniu ich na innego Inwestora,
6) wydawanie zgody/ odmowy na zmiane sposobu uzytkowania obiektu lub jego
czesci:
a) przyjmowanie zgtoszen dot. zmiany sposobu uzytkowania,
b) wydawanie pozwolen na zmiane sposobu uzytkowania,
7) wydawanie pozwolen/ odmowy na rozbidrke,
8) przyjmowanie zgtoszen/ wnoszenie sprzeciwu w przedmiocie rozbiorek,



9) przyjmowanie zgtoszen na wykonanie robét budowlanych i budowe obiektéw
budowlanych niewymagajacych pozwolenia na budowe,

10)zgtaszanie sprzeciwu w sprawie zgloszenia zamiaru wykonania rob6t
budowlanych w przypadkach uzasadnionych prawem,

11)wydawanie decyzji zezwalajagcej na wejscie na teren sgsiednich
nieruchomosci, do budynku lub lokalu, w celu wykonania robo6t budowlanych,

12)wystepowanie do Ministra Infrastruktury o udzielenie upowaznienia
dla Prezydenta Miasta do udzielania zgody na odstepstwo od przepisow
techniczno-budowlanych, udzielanie zgody lub odmowa udzielania zgody na
podstawie w/w upowaznienia,

13)udzielanie zgody lub odmowa udzielenia zgody na odstepstwo od warunkdéw
usytuowania budynkow i budowli na terenie niebedgcym obszarem kolejowym
ani terenem zamknietym, w sgsiedztwie linii kolejowych, bocznic kolejowych
i przejazddéw kolejowych,

14) opiniowanie koncepcji architektoniczno-budowlanej w zakresie formy
architektonicznej,

15) wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych samodzielnos¢ lokali mieszkalnych
i lokali wykorzystywanych na cele inne niz mieszkalne,

16) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchnie uzytkowg domow
jednorodzinnych w celu uzyskania dodatkéw mieszkaniowych,

17) przygotowywanie dokumentacji dla organdéw wyzszego stopnia, w zwigzku
z zaskarzaniem decyzji i postanowien Prezydenta Miasta,

18) informowanie interesantéw o przeznaczeniu poszczegoélnych nieruchomosci
wedtug obowigzujacych planéw zagospodarowania przestrzennego,

19) prowadzenie rejestréw ztozonych wnioskéw, wydanych decyzji, postanowienh
oraz zestawien statystycznych spraw,

20)wydawanie zawiadomien w trybie art. 65 i 66 Kodeksu postepowania
administracyjnego, w odniesieniu do podan wniesionych niewlasciwie do
Wydziatu Administracji Budowlanej Urzedu Miasta Bydgoszczy,

21) wydawanie decyzji o pozwoleniu na przebudowe drogi powiatowej lub
gminnej,

22) prowadzenie nadzoru administracyjnego w zakresie kontroli terminéw
uzytkowania obiektéw budowlanych, realizowanych na podstawie zgtoszenia
obiektu tymczasowego, niepotaczonego trwale z gruntem i przewidzianego do
rozbiorki lub przeniesienia w inne miejsce w terminie okreslonym
w zgtoszeniu, lecz nie pozniej niz 120 dni od dnia rozpoczecia budowy
okreslonego w zgtoszeniu , nadto prowadzenie rejestru zgtoszonych zamiarow
realizacji w/w obiektbw oraz prowadzenie postepowania egzekucyjnego
w przypadku przekroczenia 120-dniowego terminu uzytkowania takiego
obiektu oraz uporczywego niepodporzadkowania sie administracyjnym
wezwaniom do jego likwidaciji,

23)wydawanie opinii urbanistycznych o zgodnosci zamierzen inwestycyjnych
Zz miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego,

24)wydawanie uzgodnien w zakresie linii zabudowy oraz elewacji obiektow
budowlanych projektowanych od strony drég, ulic, placéw i innych miejsc
publicznych oraz w zakresie przebiegu i charakterystyki technicznej drog, linii
komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu, wyprowadzanych poza granice



terenu zamknietego, a takze podigczen tych obiektow do sieci uzytku
publicznego,



25)konsultacja wewnatrzwydzialowa w powyzszym zakresie oraz wspoipraca
z jednostkami planowania przestrzennego i gospodarczego na terenie Miasta.

. Do zakresu dziatania Referatu Ewidencji Ruchu Budowlanego  nalezy:

1) przyjmowanie i rejestracja biezgcej korespondencji oraz jej rozdziat
na poszczegolne referaty,

2) naliczanie optat skarbowych,

3) aktualizacja obowigzujgcych drukéw w Wydziale,

4) przygotowywanie  wykazu spraw niezalatwionych  oraz  informacji
comiesiecznych dotyczacych terminowego zatatwiania spraw w drodze decyzji
administracyjnych,

5) prowadzenie ewidencji sSrodkow trwatych,

6) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajgcych informacje o srodowisku i jego ochronie,

7) administracja podsystemu baz danych w Wydziale,

8) prowadzenie rejestrow komputerowych wydanych decyzji, pism
wychodzacych oraz zestawieh statystycznych, w tym rejestrow dla Wojewody,

9) prowadzenie graficznego, cyfrowego rejestru  wydawanych decyzji
administracyjnych,

10) przekazywanie rejestru w formie graficznej i opisowej do Miejskiej Pracowni
Urbanistycznej,

11) archiwizacja pism, decyzji, postanowien,

12) prowadzenie podrecznego zbioru akt,

13) systematyczne przekazywanie materiatdw archiwalnych do archiwum Urzedu,

14) prowadzenie rejestru wypozyczonych dokumentacii,

15) przekazywanie ostatecznych decyzji wraz z zatwierdzonym projektem
do Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego,

16) przekazywanie kopii zgtoszeh o zamiarze rozpoczecia robot budowlanych

i rozbiorkowych do Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

17) wysyika pism, decyzji i postanowien oraz prowadzenie rejestru wysyiki,

18) opieczetowywanie zatwierdzonej dokumentacji technicznej,

19) obstuga klientow odbierajacych wydawane przez Wydziat decyzje,

postanowienia i zaswiadczenia,

20) wywieszanie zawiadomien o inwestycjach lokalizacji celu publicznego

0 znaczeniu gminnym, powiatowym, wojewodzkim i krajowym,

21) aktualizowanie informacji dot. Wydziatu w Biuletynie Informacji Publicznej i e-
bok,

22) prowadzenie korespondencji dotyczacej wczesniej wydanych decyzji

I korespondencji miedzywydziatowej,

23) sporzadzanie sprawozdan z zakresu ruchu budowlanego,

24) wydawanie dziennikéw budowy,

25) zaopatrywanie Wydziatu w materiaty biurowe i inne niezbedne srodki do pracy
Wydziatu,

26) prowadzenie sekretariatu, w tym:

= zapewnienie stalej i terminowej obstugi sekretariatu,
» biezace przyjmowanie i wysytanie korespondencji,



= prowadzenie rejestru DocMan,

= prowadzenie rejestrow korespondencji dot. opinii i zaswiadczen oraz
korespondencji wewnetrznej Urzedu,

= prowadzenie obstugi lgcznosci telefonicznej sekretariatu
m.in. nadawanie i ewidencjonowanie telefonogramow,

= prowadzenie ksigzki wyjs¢ i listy obecnosci,

27) uczestniczenie w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych prowadzonych
przez organy nadzoru budowlanego oraz wspétdziatanie z organami nadzoru
budowlanego,

28) archiwizacja miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

29) zlecanie wykonania i odbior kopii map do decyzji wydawanych przez Referat
Zagospodarowania Przestrzennego,

30) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych fakty wynikajgce z prowadzonych
przez tut. Wydziat ewidenciji, rejestrow badz innych danych znajdujgcych sie
w posiadaniu Wydziatu,

31) wzywanie do wniesienia optaty skarbowej,

32) wydawanie postanowien o zaniechaniu czynnosci z uwagi na brak optaty
skarbowej,

33) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania w Wydziale,

34) prowadzenie rejestru zgtoszen rozpoczecia budéw wraz ze wskazaniem
budow nierozpoczetych przed uptywem 3-letniego okresu wynikajgcego
z Prawa budowlanego i zwigzang z tym koniecznoscig wygaszenia decyzji
0 pozwoleniu na budowe,

35)udzielanie informacji w sprawach dotyczacych procedury niezbednej dla
realizacji inwestycji w zakresie :

» decyzji o warunkach zabudowy;

» decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

» decyzji o pozwoleniu na budowe i roboty budowlane;

e decyzji o pozwoleniu na rozbiorke;

» decyzji na zmiane sposobu uzytkowania;

» zezwolen na realizacje inwestycji drogowej;

» zgloszen na roboty budowlane niewymagajacych pozwolen na budowe;

» zaswiadczen o samodzielnosci lokali;

* przeznaczenia poszczegolnych nieruchomosci w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego;

* innych zaswiadczen, opinii i informacji wymaganych przepisami prawa
o tresci zgdanej w ramach dziatania organu administracji budowlanej;

» optat skarbowych oraz czynnosci administracyjnej zwigzanych
z przyjmowaniem oraz wydawaniem dokumentacji w ramach dziatania
organu administracji budowlanej,

36)konsultacja wewnatrzurzedowa i wewnatrzwydziatowa w powyzszym zakresie
oraz wspotpraca z jednostkami planowania przestrzennego i gospodarczego
na terenie Miasta.

. Do zakresu dziatania samodzielnych stanowisk ds. prawno -
administracyjnych nalezy:

1) wydawanie opinii prawnych w toku postepowania administracyjnego,

2) prowadzenie postepowan w sprawach zamoéwien publicznych,



3) prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem Miasta w zakresie dziatalnosci
Wydzialu,

4) nadzér w zakresie wykonywania zadan wynikajgcych z przyjetego budzetu
Miasta, harmonogramu pracy.

. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. estetyki miasta — Plas  tyk
Miejski nalezy:

1) opiniowanie pod wzgledem plastycznym projektdw matej architektury,
pomnikow, innych dziet plastycznych, ogrodzen, kolorystyki elewacji oraz
urzadzen umieszczanych w miejscach publicznych np. reklam,

2) wspotpraca ze srodowiskiem plastykow,

3) konsultacja wewnatrzurzedowa i wewnatrzwydziatowa w powyzszym zakresie
oraz wspotpraca z jednostkami planowania przestrzennego i gospodarczego
na terenie Miasta.



.  SCHEMAT ORGANIZACYJNY

WYDZIAtU ADMINISTRACJI BUDOWLANEJ
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A 4

A
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A
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